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	求职的艺术
	总 序
	第一章 光荣与梦想——掌握自己的志向，谋划未来伟业
	●认识自己，知己知彼
	●择业方法三原则
	●择业心理误区种种

	第二章 职业显微镜——了解职业大世界，把握现在与未来
	●共同的世界——现代职业大扫描
	●正是风起时──当代热门职业十五种
	●未来的了望——二十一世纪的职业

	第三章 胸有成竹气自宏——求职准备
	●按部就班奔“小康”——拟定求职计划
	●解开心中干干结——求职的心理准备
	●千里姻缘一信牵——怎样写好求职信
	●解铃还需系铃人——怎样撰写个人简历

	第四章 求职技巧纵横谈
	●剔除谬误
	●金子怎样才能发光
	●不妨卖点“傻”

话：
	●让你想不到——出奇制胜
	●老板也是“人”
	●换一种活法
	●给大学毕业生的建议
	●如果你是位女性
	●走好最后一步棋

	第五章 面试——成功地推销自己
	●面试的准备 

	●面试要领与技巧
	●面试问答
	●巧答难题

	第六章 求职新潮——叩响三资企业的大门
	●三资企业知多少？——对三资企业的宏观分析
	●“大鱼”、“小鱼”你啃谁？——如何选择三资企业？
	●妹妹你大胆地往“三资”走——女性如何进三资企业

	第七章 打响头一炮——出色地完成老板交给的第一份工作
	●难、难、难，万事开头难。——如何在公司企业中站稳脚跟？
	●面对上司的第一次信任，你该做些什么？
	●时不我待，充分表现自己吧。



